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ŠTUDENTSKI SERVIS TRBOVLJE d.o.o.,

agencija za posredovanje delovne sile, Gimnazijska 7, 1420 Trbovlje

Tel.: (03) 56-25-380
   ID za DDV: SI17062888;

Fax: (03) 56-25-381
   Matična številka: 5664667




e-pošta: servis.trbovlje@siol.net;
splet: http://www.servis-trbovlje.si
NAVODILO ZA STALNE NAPOTNICE


KAJ JE STALNA NAPOTNICA


Za obračun dela dijaka/študenta, ki opravlja občasna in začasna dela v določenem podjetju dlje časa ali večkrat z vmesnimi prekinitvami, je še posebej primerna t.im. »stalna« napotnica – napotnica z veljavnostjo (do) enega šolskega leta.

Obračun zaslužkov dijakov/študentov z uporabo stalne napotnice je poenostavljen in stroškovno  ugodnejši. 

Stalna napotnica velja do konca statusa dijaka/študenta (do 1.9. ali 1.10.), lahko pa je izdana tudi za krajše obdobje. 

Zadošča ena STALNA NAPOTNICA za obdobje celega šolskega leta.

KOMU JE NAMENJENA


Priporočamo jo podjetjem, ki sodelujejo z večjim številom dijakov/študentov v daljšem obdobju, četudi ne delajo vsi dijaki/študenti ves čas. Namesto napotnice oziroma potrdil, podjetje izpolni obračunski list »seznam«, v katerega vpiše podatke o zaslužkih za poljubno število dijakov/študentov. 

Obračunavanje zaslužkov je hitrejše, saj jih lahko obračunate večkrat mesečno za enega ali več dijakov/študentov hkrati ali enkrat mesečno za vse dijake/študente hkrati.

KAKO PRITI DO NJE


Poti do stalne napotnice so iste kot za navadno napotnico. Dobite jo lahko:

· z naročilom preko e-pošte

· osebno v poslovalnici Študentskega servisa Trbovlje

· z naročilom po telefonu (03 56 25 380)

· z naročilom po faxu (03 56 25 381)

KAJ JE OBRAČUNSKI LIST – SEZNAM 


Je obrazec, s katerim nas obvestite o dijakovem/študentovem zaslužku. Dobite ga lahko po pošti  (navadni), v priponki  elektronskega  sporočila  ali na  naši spletni strani www.servis-trbovlje.si. V posamezne rubrike vpišite podatke o dijaku/študentu in njegovem zaslužku. Na en seznam lahko vpišete podatke o več dijakih/študentih in njihovih zaslužkih. 

Seznam potrdite s pečatom in podpisom ter nam ga vrnite po:

· pošti (navadni)

· faxu (03 56 25 381) – vendar boste originalni račun dobili po pošti šele ko prejmemo originalni obračunski list po pošti. 

Prosimo vas, da z zadnjim obračunskim listom en izvod stalne napotnice potrjen (podpisan in ožigosan) vrnete na naš naslov.

Študentski servis Trbovlje

